INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de enero del 2026

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Mario Estuardo Crisostomo Matias CUl: 3003537230101
Numero de contrato: 029-47-2026-DGPCYN-MCD - Acuerdo Ministerial: 10-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Controtista: 96120789

Namero de Factura: 3815132744 - Serie: 39663CCA
Honorarios Mensuales: Q 6,290.32 / Periodo del Informe: del 02/01/2026 al 31/01/2026 -
Monto Total del Contrato Q 12,790.32 Plazo del Contrato: del 02/01/2026 al 28/02/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Instituto de Antropologia e Historia

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL INSTITUTO

DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética [
probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtn clGusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

<)

e)

e)

Brinde apoyo en realizar las diligencias necesarios para trasladar providencias y documentacién desde el Instituto de Antropologla e Historia -IDAEH-
» hasta cualquiera de las oficinasubicadas en la sede de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, en las oficinas del Ministerio de
Cultura y Deportes ubicadas en el Palacio Nacional,

Apoye en la organizacién de distribucién de la correspondencia del Instituto de Antropologia e HistorialDAEH-
Apoye en la atencion al usuario en la recepcion de la Direccin Tecnica

Brindar apoyo en la recepcién de expedientes de indole administrativa, lllevando y registro y control de los documentos que ingresan al Instituto de
Antropologla e Historia

Apoye en ordenamiento y archivo fisico de documentos administrativos
Brinde apoyo en el seguimietno interno de tramites de documentos y expedientes admininistrativos

Otras actividades relacionadas a los servicos a prestar

ARQUEOL. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ
Directora Técnica del Instituto de Antropologia e Historia
Mario Estuardo Crisostorno Matias -IDAEH-
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